Naplanovani schiizky v Microsoft Teams

Nejlepsim zplsobem, jak pozvat lidi na schizku online, je naplanovat schiizku v kalendafi Teams a lidem na schizku
poslat pozvanku.

Pozvanku mlzeme zaslat jak lidem, ktefi maji icet v Microsoft 365, tak lidem, ktefi tento u€et nemaji. PFipojit se mohou
vSichni, jen ti, ktefi potfebny u€et nemaji, se dostanou do tzv. pfedsali, odkud je kdokoliv, kdo u¢et ma, mize pustit
na schuiizku.

Dulezité: Pozvanku muzeme sice odeslat pfimo z programu Teams, ale pouze tém lidem, ktefi maji UK ucet v Teams.
Zaroven se pozvanka odeSle na e-mailovou adresu ve formatu ¢isloosoby@0365.cuni.cz, kterou vSak témef nikdo
nepouziva a necte, takze se o pozvance nedozvi. Proto je v naSem pfipadé lepSi vygenerovat odkaz na udalost a ten
zaslat klasickym e-mailem. Nicméné alespon jednoho €lovéka z adresare je potfeba pozvat, aby se odkaz k odeslani
vygeneroval. A nemuzete pozvat sami sebe.

Postup vytvoreni pozvanky
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Zadejte podrobnosti a nove schiizce
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Komu: vsichni_ucastnici_kurzu@neco.cz; a Kopie a Skryta kopie
Pozvanka na online lekci kurzu anglictiny 24. 4. 2020 od 18:00

Dobry den,
zveme vas na Géast na online lekel kurzu anglictiny 24. 4. 2020 od 18:00.,

Pripojite se klepnutim na tento odkaz:

https://teams microsoft com/|/meetup-join/19%
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Téiime se na vas!
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