Zasady tvorby obsahu dokumentu

Zasady tvorby obsahu dokument
Nadpisy

Vytvéaret zasadné pomoci standardni nabidky klienta.
* Prvni a dal$i urovné — moznost vynechani prvniho nadpisu — ale potom negenerovat obsah dokumentu (zUstava
prazdna odrazka).
* Nepouzivat formatovani (napf. podtrhavani, barvu) v nadpisech — ve vysledném dokumentu se tyto zmény neprojevi.
* Znadpisu nelze vytvaret odkazy.
* Po importu XML dokumentu se nadpis standardné generuje jako &islovany, coz miizeme zménit. K dispozici mame
tyto moznosti: odrazky, malé pismeno, velké pismeno, €islo a bez odrazky (nic).
Poznamka: Pro tvorbu nadpisli je mozné pouzivat standardni zvyrazfiovani textu — tuéné pismo, barvu, kurzivu
(podtrzeni vyjime&né), ale ztracime tim vyhody, které nabizi nadpisy vytvofené pomoci DGC — odkazovani na ¢ast
dokumentu, generovani obsahu, globalni zména stylu nadpisu.

Tvorba uzlu

» Poradi uzli — ménime pomoci rozbalovaciho menu v levém menu, které obsahuje pismena abecedy. Pavodni pofadi
respektuje pofadi pfi zadani.

* Nazev uzlu se ve struktufe zobrazuje, proto volit vhodny nazev uzlu (pokud mozno volit tu nejkrat$i variantu,
zobrazuje se v "cesté").

Odkazy

» Externi odkazy se (nezvolime-li jinak) oteviraji pfes celé okno. Pfi jeho vytvafeni miizeme zvolit také moznost otevieni
odkazu v novém okné prohlizece.
» Pri vytvareni odkazt nepouzivejte odkazy typu "odkaz najdete zde", "kliknéte zde", apod.

Tabulky

Sitku tabulky volte s ohledem na zobrazeni v prohliZegi (pfi rozlieni 800x600).

» U velkych tabulek ovéfte zobrazeni ve formatu PDF. V pfipadé potfeby zmérite zobrazeni formatu PDF na Sitku (v
zalozce Nastaveni).

» Tabulku, ve které zvolite moznost neviditelného ohraniceni, Ize vyuzit také k dalSi Upravé vzhledu dokumentu (napf.
text do sloupct, obrazek s textem,...). Tuto moznost vSak vyuzivejte "s rozumem" a pouze v pfipadech, kdy je to
skute¢né nutné.

» Funguiji i vnofené tabulky.

Formatovani pisma

» Zakladni barvu pisma v dokumentu a barvu nadpisli a odkaz( neni potfeba nastavovat, je nastavena pomoci styll
pro dany web. V pfipadé potfeby Ize v§ak v ojedinélych pfipadech a pouze na nékterych webech barvu pisma v
dokumentu nastavit (ne vS§ak u nadpist a odkaz().

» Nastaveni velikosti pisma nelze v dokumentu nastavit, velikost je dana pfedepsanym zobrazovanim na daném webu.

Zarovnavani do bloku
» Nefunguje u celého dokumentu, jen u aktualniho odstavce.

Seznamy

« Nevytvaret pfili§ vnofenou strukturu seznamd.

« Pri tvorbé seznamu je vyhodnéjSi nejprve napsat text (co odstavec, to polozka seznamu), a poté oznacit a vytvofit
seznam.

Obrazky



» Velikost obrazku volte s ohledem na rozli§eni 800x600. Vyplati se zkontrolovat vzhled dokumentu v PDF formatu a
pfipadné zvolit vytvofeni PDF dokumentu na Siiku.

» Kazdy obrazek by mél mit vyplnén alternativni text. Slouzi napfiklad pro nevidomé (pocitac tento text maze hlasité
precist) nebo pro uzivatele, ktefi si nepfeji zobrazovat obrazky (napfiklad kvili pomalému pfipojeni).

Odstranovani odkazu, tabulky, seznamu

» lkona Odebrat oznacené komponenty zrusi odkaz, tabulku ¢i seznam, ale zachova text v nich obsazeny.



