Zména vychozi adresy odesilatele

Upozornéni: Nasledujici informace se tykaji pouze nastaveni e-mailové schranky v centralnim univerzitnim tenantu
M365.

Mate-li ke své e-mailové schrance pridruZeno vice adres, tzv. aliast, miuZete si nastavit, jakou odesilaci adresu budete
pouZivat jako vychozi.

Pro¢ mam vice adres k jedné schrance?

Jste-li napfiklad studenti na jedné fakulté a zaroven mate pracovni Gvazek na jiné, mizZe se stat, Ze mate vice e-
mailovych adres (aliasu), ale jen jednu e-mailovou schranku. Je to proto, Ze v tomto pFipadé jak prvni, tak druha fakulta
sdili jedno spole¢né univerzitni cloudové prostfedi (tenant) a vy jste do néj pfihlaseni jako jedna a ta sama osoba tim
samym uctem.

Co z toho plyne?

Obé adresy muzete bez obav béZzné pouzivat dle svych potfeb, av8ak zpravy, které budou na tyto adresy zaslany,
najdete v jedné spole&né schrance.

Vychozi odchozi adresa vSak mize byt pouze jedna. Mizete ji jednorazové zmeénit tim, Ze v e-mailovém klientu do
policka Od nebo Odesilatel uvedete konkrétni adresu. Pokud to vSak neudélate, pouzije se vychozi nastavena adresa.

Jako vychozi adresu si nastavte tu, kterou pouzivate vdaném obdobi nejvice.

Upozornéni: Nenastavujte si vychozi adresu pfed kazdym pouzitim, maze trvat i nékolik hodin, nez se zména projevi.

Jak si vychozi adresu nastavit?

1. Ve svém webovém prohlizeli pfejdéte na stranku:

https://whois.cuni.cz/

2. V pravém hornim rohu stranky kliknéte na tlacitko Prihlasit.


https://whois.cuni.cz/
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3. Na nasledujici strance vlozte své uzivatelské jméno a heslo, které pouzivate do CASu a kliknéte na Pfihlasit.

Prihlaseni do Webovych aplikaci UK
Cislo osoby / Login ? 12345678

Hosln (iEiicisrinis

Prihlasit

4. Z postranni nabidky Moznosti vyberte volbu Moje osobni a kontaktni udaje.
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MozZnosti
Moje osobni a kontaktni udaje

Vyhledavani

Organizacni struktura

Prehled arealu, budov, mistnosti
Pracovni doba a nepritomnosti
Prehledy, sestavy a exporty

Organizaéni struktura

5. Na zéalozce Kontakty uvidite pfehled svych pfidélenych e-mailovych adres. Aktualni vychozi odesilaci adresa je
oznacena Cervenym symbolem Microsoft 365. Pokud vidite vice e-mailovych adres a u nékteré z nich tlagitko pro
zménu, kliknutim na toto tlac¢itko mizete zménu provést a nastavit tuto adresu jako novou vychozi.

Méjte na paméti, Ze zména neni okamZita, ale mize trvat i nékolik hodin.
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= Osobni

Seznam kontakti
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MoZnosti
Moje osobnl a kondakini Gdaje
Wyhladawvan(
Organizadni strukiura
Prahled aredll, bwdov, mistnost
Pracovni doba a nepfitomnost i
Pfehledy, seslavy a exporty !
Organizadni strukiura

Zobrapoval vidy schovand

Karel Kofein

Pfepnout na prohbifec! rebm | Evidence pracovnd dobey

Cobni ddaje

Honlakty

_] Kontakty

Osoba v rame LIK
Akademicka obec
Doklady
Identifikace
DosaZena vzdalani
Cortifikaty

Prikazy

Wyplatni pasky
Pracovnl udaje

Telefon
(@ (+420) 565 123 456 (mobil) [os
SMS komunikace

[+420) 555 123 456 [osobnl; n

Fax

E-mail

@ harelkofeini@ruk.cuni.cz |]
karel kofeing@iN cunicz  [LF1

Tlagitko pro nastave
nové vwchozi adre:
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