Presmeérovani e-mailu Microsoft
365 na stavajici pracovni e-mail

V ramci systému Microsoft 365 ma kazdy student a zaméstnanec svoji cloudovou e-mailovou schranku ve formatu
Cisloosoby@0365.cuni.cz. Je mozné, Ze vam na tento cloudovy e-mail chodi dulezité zpravy a pozvanky pro spolupraci
na dokumentech nebo pozvanky na videokonference Teams, aniz byste to zaznamenali. To je dano tim, Ze vase hlavni
e-mailova schranka ma jinou adresu a je umisténa na jiném serveru. Proto velmi doporu€ujeme, abyste si tuto cloudovou
e-mailovou schranku pfesmérovali na svij hlavni pracovni e-mail, abyste o Zadné dulezité informace nepfisli.

Jak poznam, ze se me to tyka?
Pfihlaste se do vasi cloudové e-mailové schranky na Microsoft 365 a podivejte se, jestli tam budou zpravy z vasi

bézné e-mailové komunikace. Pokud ano, pak se vas tato informace netyka a nemusite nastavovat Zadné pfesmérovani.
Pokud ne, pak je vhodné pfesmérovani nastavit.

Jak se prihlasim do e-mailu na Microsoft 365?

1. PFejdéte na stranku https://outlook.office.com/ .
2. Do pfihlasovaciho pole zadejte své €isloosoby@o0365.cuni.cz
(tedy napf. 12345678@0365.cuni.cz) a kliknéte na DalSi.
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3. Nyni se zadejte své pfihlaSovaci udaje do CASu a kliknéte na Prihlasit:


https://outlook.office.com/
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U*Ouecn:: aplkace pauzivajic HTTPS a IMAPS protokoly.
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Po péti neuspasnich pokusech o phblageni bude vas Gcat na 20 minut zablokavan

Tip: Neznate-li své pfihlaSovaci Gdaje do CAS, postupujte podle navodll na https://Idapuser.cuni.cz .

4. Pracujete-li ve svém osobnim profilu, ktery je chranén heslem, a pokud nepouzivate jiny u¢et do Microsoft 365,
muzete v nasledujicim okné kliknout na Ano.
Dulezité:
Pracujete-li na jiném nez osobnim profilu, napr. na vefejném PC s ptistupem vice lidi, rozhodné kliknéte na Ne.
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KdyZ to udélate, sniZite pocet vyzev k piihlaseni,
které se vam budou zobrazovat.
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Jak si nastavim preposilani?

1. V pravém hornim rohu webu kliknéte na ikonu ozubeného kola Nastaveni.
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2. Do vyhledavaciho pole napiste zaCatek slova preposilani a kliknéte na nabizenou volbu Preposilani.


https://ldapuser.cuni.cz/

CH HovorvaplikaciTeams (3 @ 63 Q 5] Q -MS'_

. Piedb&iné trini konzultace
= 1400 -
Nastaveni X

" [ prepd

Preposilani
Pfipomenut zprav
Pripojené déty pro kalendaf

Preklad

3. V zobrazeném okné zaSkrtnéte policko Povolit preposilani a napiSte svudj hlavni pracovni e-mail, na ktery chcete
zpravy preposilat.

Dulezité: Ovérte, zda mate zaskrtnuté policko Ukladat kopie preposilanych zprav. Diky tomu uvidite v cloudovém
kalendafi napf. v Teams schlizky, kam jste byli pozvani a budou fungovat dal$i propojeni.

Preposilani

Svoje e-maily miZete pfeposilat na jiny Ucet
Povolit preposilani
Pfeposlat e-mail na adresu:

jmeno.prijmeni@ruk.cuni.cz

Ukladat kopie preposilanych zprav

Nakonec v okné zcela dole kliknéte na tla¢itko Ulozit.

Compiled Feb 2, 2023 10:43:15 AM by Document Globe ®



