Office 365

Studenti a zaméstnanci Univerzity Karlovy maji moznost vyuzit bez dalSiho zpoplatnéni nékteré z cloudovych sluzeb
spole€nosti Microsoft v ramci pfedplatného sluzby M365 zajiStované centralné univerzitou. Ke sluzbam M365 se
pfihlasite na strance  www.office.com prostfednictvim univerzitou pfidélené identity  cisloosoby@cuni.cz . V
ramci licen€niho baliku A3 jsou kromé nékterych dalSich aplikaci €i cloudovych sluzeb (viz kompletni seznam
dostupnych online sluzeb ) dale k dispozici plné verze programi Word, Excel, PowerPoint, Outlook, OneDrive,
OneNote, Publisher, Access pro pocitace PC nebo Mac az pro 5 poéitacéii. Podrobny navod k instalaci desktopovych
aplikaci (Outlook, Word, Excel atp.) naleznete zde . Licence A3 muze byt v zavislosti na pFislusnosti k fakulté/soucasti
pfidélovana na vyzadani (v pfipadé potfeby kontaktujte svou lokalni podporu).

Jak nainstalovat aplikace Microsoft 365

Sluzby v ramci licen€éniho baliku A1:

VSichni studenti a zaméstnanci mohou vyuzivat online verzi kancelarského baliku Office v ramci licen€niho baliku A1:
+ Office online vam umozni tvofit a upravovat dokumenty pfimo ve webovém prohlizeci at jste kdekoliv.
* mobilni verze program( pro Android, iOS.
* az 1 TB cloudového ulozisté OneDrive pro firmy, ke kterému se dostane odkudkoliv.
» adalSi online aplikace, napr.
+ Teams mizete vyuzit ke komunikaci a spolupraci na jednotlivych projektech nebo v ramci urcitych tym(
« SharePoint pro tvorbu tymovych nebo internich webt
» popularni emailova aplikace Outlook (Exchange online)

Sluzby v ramci licenéniho baliku A3:

V ramci licenéniho baliku A3 jsou k dispozici:
* plIné verze programi Word, Excel, PowerPoint, Outlook, OneDrive, OneNote, Publisher, Access pro pocitace PC
nebo Mac az pro 5 pocitacti. (Podrobny navod k instalaci desktopovych aplikaci naleznete zde )
* az 5 TB cloudového ulozisté OneDrive.
* adalsi online aplikace
+ Bookings — Apl. pro zjednodus$eni zpUsobu planovani a spravy udalosti v ramci organizace i mimo ni.
» Class Notebook - M(zZete si sestavovat pfipravy na hodinu v digitalnim poznamkovém bloku a vytvaret pracovni
prostory pro studenty.
» Delve - MUzZete ziskat osobni pfehledy a dllezité informace zaloZené na tom, s kym pracujete a na éem pracujete.
» Excel - MUzZete vyhledavat, propojovat, modelovat nebo analyzovat data a vizualizovat pfehledy.
*  Forms - M{zete vytvaret prazkumy, kvizy a hlasovani a snadno si prohlizet vysledky v realném &ase.
+ Kaizala - M(zete ziskat jednoduchou a zabezpe&enou mobilni chatovaci aplikaci pro praci.
+ Kalendar - Planujte a sdilejte ¢asy schlizek a udalosti a automaticky dostavejte pfipomenuti.
» Lidé - MGzete si usporadat kontaktni informace pro vSechny pratele, rodinné pfislusniky, kolegy nebo znamé.
+ Lists - Umoznuje uzivatelim vytvareni, sdileni a sledovani dat v seznamech.
* OneDrive - MiZete z jednoho mista ukladat a sdilet soubory nebo k nim pfechazet.
+ OneNote - MUZete si zaznamenavat a organizovat poznamky ve vSech svych zafizenich.
* Outlook - Pfes znamé prostfedi Outlooku s Sirokou nabidkou funkci mizete vyuzivat e-mail na univerzitni Grovni.
* Planner - MUzZete vytvaret nové plany, organizovat a pfifazovat ukoly, sdilet soubory a udrZovat si pfehled o
pribéhu prace.
* Power Apps - Vytvarejte mobilni a webové aplikace pomoci dat, ktera uz vasSe organizace pouziva.
+ Power Automate - MUZete vytvaret pracovni postupy v ramci aplikaci, souborl a dat a timto zpUsobem
automatizovat €asové narocné ukoly.
+ Power Bl - MUzete vytvaret dynamické a interaktivni datové fidici panely, které umoznuji riizné akce a které
muZete sdilet s ostatnimi.
* PowerPoint - M{izete navrhovat profesionalni prezentace.
* Project - Muzete vyvijet plany projektl, pfifazovat Ukoly, sledovat pribéh a spravovat rozpocty.
» SharePoint - M(zZete sdilet a spravovat obsah, znalosti a aplikace, abyste zlepsili tymovou spolupraci.
» Staff Notebook - Muzete spolupracovat s pedagogickym sborem a dal§imi zaméstnanci $koly a sdilet zasady,
postupy a kalendare.
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+ Stream - M{zete sdilet videa ze tfid, schuzek, prezentaci nebo Skoleni.

+ Sway - Muzete vytvaret a sdilet interaktivni zpravy, prezentace nebo osobni pfibéhy.

+  Teams - M(zete ziskat pfizpUusobitelny tymovy pracovni prostor v Office 365 s chatovanim.

* To Do - Sledujte své ukoly na jednom misté diky inteligentnim funkcim, které vam pomohou shromazdovat data,
urCovat priority a zvladat toho vice spole¢né.

* Visio - MUzete zjednodu$ovat komplexni informace a pfedavat je ostatnim ve vizualni podobé.

» Viva Prehledy - ZlepSete svou produktivitu a osobni pohodu s Microsoft Viva Pfehledy.

+  Whiteboard - Muzete spole¢né diskutovat napady a spolupracovat v kreativni oblasti se Sirokou $kalu moznosti,
a to pomoci pera, dotykového ovladani nebo klavesnice.

*  Word - Kone¢né muzete ukazat svij talent pro psani.

+  Yammer - Muzete se spojit se spolupracovniky nebo spoluzaky a sdilet informace nebo spole¢né organizovat
projekty.

Sluzby a aplikace poskytované v ramci licenéniho baliki A3 mohou vyuZzivat studenti a zaméstnanci téchto fakult a
soucasti:

» Katolicka teologicka fakulta

* Pravnicka fakulta

» 1. lékarska fakulta

» Lékarska fakulta v Plzni

» Lékarska fakulta v Hradci Kralové

» Farmaceuticka fakulta v Hradci Kralove
» Filosoficka fakulta

» Prfirodovédecka fakulta

* Matematicko-fyzikalni fakulta

» Pedagogicka fakulta

» Fakulta socialnich véd

» Fakulta humanitnich studii

» Centrum pro otazky Zivotniho prostredi
+ Ustav jazykové a odborné pfipravy

* Koleje a Menzy

* Rektorat

+ Ustav dé&jin UK a Archiv UK

+ Ustav vypogetni techniky

* Centrum pro pfenos poznatk( a technologii
+  Ustfedni knihovna UK

» Nakladatelstvi Karolinum

» Sprava budov a zafizeni

+  Centrum Krystal

Podpora M365 sluzeb a aplikaci na UK

V pfipadé problému s pfihlasenim do M365 cloudu nebo sluzbou exchange (cloudovy email) se vzdy obracejte primarné
na pFislusnou fakultni IT podporu. UVT jako provozovatel centralniho tenantu poskytuje pouze tzv. L2 podporu fakultnim
spravclm prostfednictvim servicedesku timto formulafem (dostupny pro fakultni L1 spravce M365 po pfihlaseni).
Pokud potfebujete vyresit problém s aplikaci MS teams, doporu€ujeme navstivit stranky Centra pro podporu elearnignu
. Pro ostatni aplikace v tuto chvili bohuzel centralni podpora neni poskytovana.
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